
Umzugs-Checkliste für neue Mitarbeiter

Checkliste für den Auszug:

Kündigung des Mietvertrages

Überprüfung der Schlussabrechnung

Kündigung von Bankkonten, Versicherungen, Telefon, Strom, Zeitungsabonnements,
etc.

Beauftragung eines geeigneten Umzugsdienstes

Beauftragung eines geeigneten Maler- und Reinigungsbetriebes

Durchführung der Schlüsselübergabe

Überwachung der Kautionserstattung

Checkliste für den Um- und Einzug:

Wo möchten Sie wohnen?

Welche Anforderungen haben Sie an Ihre neue Wohnung?

Möchten Sie Möbel mieten?

Brauchen Sie ein Büro?

Wer transportiert Ihren Hausrat?

Müssen Sie sich ummelden? Wo finden Sie das Einwohnermeldeamt?

Haben Sie Kinder? Welche Betreuungs- und Bildungseinrichtungen benötigen Ihre
Kinder?

Wo melden Sie Ihre Ver- und Entsorgungsdienstleistungen (Strom, Wasser, Abfall,
etc.) an?

Benötigen Sie einen Internet- und Telefonanschluss?



Wo melden Sie Ihren TV Anschluss an? (ggf. Pay TV, GEZ, etc.)

Möchten Sie ein regionales Zeitungsabonnement oder ein Probeabonnement
abschließen?

Wo können Sie Ihr Kfz zulassen?

Wo und wie bekommen Sie einen Parkausweis?

Zusätzliche Checkliste für Relocater aus dem oder ins Ausland:

Kennen Sie die behördlichen Vorschriften für polizeiliche Anmeldung, Aufenthalts-
und Arbeitsgenehmigungen in Ihrem Zielland? Haben Sie alle notwendigen
Dokumente zur Hand?

Brauchen Sie ein neues Bankkonto?

Gelten Ihre Versicherungen an Ihrem neuen Wohnort? (Krankenversicherung,
Haftpflicht- und Hausratsversicherung, etc.)

Ist Ihr Führerschein in Deutschland gültig?

Wollen Sie Ihr Auto mitbringen?

Kennen Sie die Voraussetzungen für die Zulassung Ihres KFZ in Deutschland?

Haben Sie Haustiere, die die Einreisebestimmungen erfüllen?

Gerne stehen wir Ihnen bei Fragen rund um Ihren neuen Arbeits- und Lebensraum zur
Verfügung…

Sprechen Sie uns an!
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